Matriculas

:Se puede matricular a usuarios externos a la UHU?

¢Un profesor puede dar de alta a alumno en su aula virtual?

iPuedo dar de alta a un estudiante que no esta matriculado en mi asignatura?

¢Coémo incluyo a un profesor en mi aula virtual?

¢Puedo asignar rol de alumno a un estudiante que no estd matriculado en mi asignatura?
¢Coémo habilitar la automatriculacion en una asignatura? (Espacios Virtuales)

¢Cémo se da acceso a un docente externo en Moodle?

Activacién del médulo: Invitacién a un Aula/Espacio Virtual

COmo invitar usuarios



;. Se puede matricular a
usuarios externos a la UHU?

Si, se puede matricular estudiantes y profesores externos a la UHU en las Aulas Virtuales de
asignaturas oficiales de la Universidad de Huelva (ej. grados y masteres interuniversitarios,
titulos propios,...), pero deben tener un usuario de la Universidad de Huelva. Con el fin de poder
asignarles dicho usuario, la persona solicitante debe cumplimentar un formulario con los datos de
las personas que deben tener esas cuentas. Una vez tenga completo el documento, debe remitirlo

al Servicio de Enseflanza Virtual, a través del correo ayudame@uhu.es.

Debe enviar un fichero por cada rol que necesite dar acceso a la plataforma. Es decir, si
fueran estudiantes y profesorado, deberd enviar un fichero para el alumnado y otro fichero
para los docentes.

Siga las pautas gue se indican a continuacién para rellenar el archivo correctamente:

Rellenar datos de usuarios/as

Para facilitar la introduccidén correcta de los datos requeridos, se proporciona una hoja de calculo.
En dicha hoja usted tendra que rellenar las pestafias 1. Datos personales, 2. Datos de

asignaturas y 3. Datos de matriculaciodn, tal y como se indica a continuacién.

Datos Personales

La imagen siguiente muestra las diferentes columnas que conforman la hoja de célcula.que servira.

para almacenar los datos personales de las personas usuarias externas. Los datos a_introducir son:

» 1. Datos Person:

®* Nombre: nombre del usuario.

® Apellidol: primer apellido del usuario.

® Apellido2: segundo apellido del usuario (optativo).

* Documento: niumero de documento identificativo.

* Letra documento: letra del nimero de documento identificativo.

* Tipo documento: tipo de documento al que se refiere el nUmero indicado en el campo
documento. Puede ser un pasaporte (PAS), un Numero de ldentificacién Fiscal (NIF) o un
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NUmero de Identidad de Extranjero (NIE).

* Correo externo UHU: direccién de correo electrénico a la que se mandaran todas las
notificaciones al usuario.

* Movil: teléfono maovil del usuario para enviarle notificaciones. Elija el tipq de documento
gue tiene la persona usuaria en el desplegable que vera al pinch§ encima.d 116 =

correspondiente a dicho concepto. A 5 u i v

E
# NOMERE APELLIDO 1 APELLIDO 2 NUMERO)

{Nombre {Apellido \Apellido i 123456789

Se han detectado problemas en el envio de correos electrénicos a direcciones de correos
con dominio outlook. En estos casos la Universidad de Huelva no garantiza la recepcién de
las credenciales de acceso.

"

DOCUMENTO DOCUMENT]

19

20

21] 20

Datos de asignhaturas

En esta hoja de célculo, tal y como se muestra en la figura siguiente, hay que indicar:

* Cdédigo de la asignatura: Nombre o cédigo de la asignatura en la que se va a
matricular al alumnado.

* Aula/Espacio virtual: Nombre corto del aula o espacio asociado al cédigo de la
asignatura. Si desea que se cree un espacio nuevo, deje este campo en blanco. DebeA

completar esta hoja introduciendo los datos de las asignaturas en las que hay que 1 EXGGG_g_g_g_

Rehabilitacic

Fisica

matricular al alumnado, una por fila, tantas como asignaturas.

Literatura es

oRi--RE N R= RIS RESRYILRE )

Datos de Matriculacion

Esta ultima hoja sirve para indicar en qué asignatura de las indicadas en el punto anterior se va a
matricular a cada usuario y con qué rol, segun sea el excel si para profesorado o alumnado.

AP DO AP DO D 0 A ATIJR A RO
NEZ Satil®la 2 . d 5
. editingteacher L
o manager

student B
student_guest -

___* Asignatura: es un desplegable con los nompres de las asignaturas indicadgs=en ei punto

anterior. Marque Ia asignatura en la que quiere matricular al usuario. i

ra cada
T Ccuuau Ut

—*Rol indique etirol conelque desea matricutar at usuario. tos vatores admitidos son: -
m

Stry A |
atuid—7/~ |

dicho usuario se le asocia el rol de estudiante en el aula virtual correspondiente.

° student_guest: alumno/a de la Universidad de Huelva que aun no se ha
matriculado/a en esa asignatura. A dicho usuario se le asocia el rol de estudiante en
el aula virtual correspondiente.

° student_ext: alumno/a externo a la Universidad de Huelva que debe tener acceso
a esa asignatura. A dicho usuario se le asocia el rol de estudiante en el aula virtual
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correspondiente. Serd el rol que tendrd que seleccionar.
© teacher: se le asociara el rol de profesor SIN permiso de edicién en el aula virtual.
° editingteacher: se le asociard el rol de profesor CON permiso de edicién en el aula
virtual.
° manager: se le asociara el rol de coordinador en el aula virtual.

Remitir datos al Servicio de
Ensenanza Virtual

Una vez rellenos todos los campos, debe adjuntar y remitir el fichero al Servicio de Ensefanza
Virtual. Para ello siga los siguientes pasos:

* Conéctese al servicio de atencién al usuario del Servicio de Ensefianza Virtual.

2. Pulsé Crasrragustimidnto. St

3. selecBbh@@PsEEib @e Aulas Virtuales para docencia reglada o Espacios para la
gestlén' docenC|a e |nvest|gaC|én. Inicio Servicios v Presentacion Quiénes somos Contacta Dénde estamos

4. De eniredos requerimientos que le apareceran, pulse sobre el denominado
Solicitud.de.Matriculacion/Desmatriculacion.de usuarios. ...

5. En ellfaunto y Descripcion indique el motivo por el que solicita la carga de alumnos.

6 MsErimknmeno: bretos  Crer % g e strar Ve qu ariniient 35 Cer ~os

Selecciona una Subcategoria para el Servicio Aulas Virtuales para la docencia reglada: ‘

Una vez creégda la solicitud recibira un correo cuando la peticién se complete. Tenga en cuenta

it para liminar un aula virtual en Moodie (espacio corfespandiente a docencia feglada)

gue las credeneiales de acceso de cada usuario se mandard a la direcciéon de correo externa

Solicitud de certificados expedidos por el Servicio de Ensefianza Virtual. Por ejemplo, certificada de virtualizacion (uso de Aulas Virtuales donde aparecen las asignaturas impartidas en dicha aula durante un afio académico determinado).

indicada en.la. primera.pestafa de la hoja de calculo.

Solicitud de Creacion de Aula Virtual

Evite, en la medida de lo posible, copiar datos de cualquier otro documento y pegar en el
excel, ya que podria provocar la desconfiguracién del mismo y podria dar error a la hora de
hacer la carga en la plataforma.

Solicitud General

Utiice esta tramite para realizar cualquier ofra solicitud no recogida en el resto de opciones.

La ayuda en directo esta

Cancelar << Anterior | | Siguiente >> @ en linea...
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;Un profesor puede dar de
alta a alumno en su aula
virtual?

Como norma general, un docente NO puede ni debe dar de alta a un/a estudiante. La
matriculacién en las asignaturas en Moodle se hace de forma automatica, segun los datos
gue nos llegan desde las secretarias de los centros. Sin embargo, como medida urgente y

provisional, debido a los acontecimientos sobrevenidos por el COVID-19, es posible darles
de alta con el rol estudiante invitado.

Siga las instrucciones contenidas aqui.


https://ayudame.uhu.es/info/books/aula-virtual-para-docentes/page/puedo-dar-de-alta-a-un-estudiante-que-no-esta-matriculado-en-mi-asignatura

;Puedo dar de alta a un
estudiante que no esta
matriculado en mi
asignatura?

’Para dar de alta a cualquier usuario en una asignatura en Moodle,
debe asegurarse primero que tenga credenciales de la UHU y haya
entrado en la plataforma alguna vez.‘

Como norma general, un docente NO debe dar de alta a un/a
estudiante, la matriculacién en las asignaturas en Moodle se hace de
forma automatica, segun los datos que nos llegan desde las
secretarias de los centros. Sin embargo, si por algun motivo, usted
desea que un estudiante atienda sus clases, es posible darles de alta
con el rol de estudiante invitado. Al realizar esta accién, debe tener
en cuenta que, cuando el Servicio de Ensefianza Virtual hace el
reinicio de asignaturas cada ano, estos alumnos quedan residuales en
las aulas, por tanto es usted quien debe volver a desmatricularlos.

1. Desde el bloque Administracion, acceda al apartado Usuarios > Usuarios
matriculados, seguidamente se abrird una ventana donde aparecen todos los usuarios
actuales del curso.

2. Seleccione Matricular usuarios.

3. En la ventana emergente, en la asignacién de rol, seleccione el rol que desee asignar. En
es&g;a@'@jlgm@eccionar el de estudiante invitado ya que es el Unico disponible

actualmente P ra estudiantes.
0 5€ aplicaron iltros

4. Haga una busqueda introduciendo los-datios-delka persona que desea encontrar; puede

Racerlo por nombre, apellidos, DNI, usuario de correo de la uhu, etc. Intente ser prediso
i Opciones de matriculacion ]
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en la bdsqueda y afinar al maximo.

Tenga en cuenta que el alumno NO debe tener rol de profesor pues tendria una
serie de privilegios reservados sélo para el docente.

5. Cuando haya.gnpgonirade ahusyadigigue busca, pinche encima del nombre y le aparecera
£n la parte superior com agggegado. Si, errénga ente ha seleccionado a otra persona,
puede pulsar sobre la X ' | nombre para deshacer. Pulse en

Matricular usuarigenda pafte inferiory se g’ua'rd'a'rah'roé cambios.

1 Estudiante Invitado

Matricular usuarios [ X |

Ademas, puede proporcionar un numero determinado de dias en que la matriculacién defjusuario
esta é%EﬂQQ??)g‘SJJH%tEQél‘%Fé?HpO, moodle no le permitard acceder a la asignatura.

Seleccionar usuarios x| Bl el A

Matricular nsnarias [% 18
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;Como incluyo a un profesor
en mi aula virtual?

Antes de incluir a un docente en su aula virtual, debe asegurarse de que tiene un correo de la
universidad y ha accedido al menos una vez a la plataforma Moodle. Los pasos a seguir son:

1. En el Blogque Administracion pulse sobre Usuarios y Usuarios matriculados.

£ ADMINISTRACION N

2. Pulse sobre el boton Matricular usuarios para afadir a un nuevo miembro.
w Administracion del curso

3. Enﬁgcgl%‘agmesrgente, en la asignacién de rol, seleccione el rol profesor invitado o
profésoriinpermiso de ediciéon. Haga una busqueda introducif 05 O 3 la
persena.que desea.encontrar; puede hacerlo por nombre, apellidog :
correo de la uhu, etc. Intente ser preciso en la bdsqueda y afinar al maximo.

Mumero de participantes: 27
— —

Matricular usuarios

4. E:L@pmj@n}@gy@ angeiatiiadoral usuario que busca, pinche encima del nombre y le
aparecera en la parte superior como agregado. Si, erroneam ifradselmeteonado a Otra

persona, puSHEBUISEHES et ra junto al gldmbre para deshacer. Rulse
&n Matricular usuario ¢h t@arte inferior y 3e guardarg#f los cambios.

Matricular usuarios I}
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;Puedo asignar rol de
alumno a un estudiante que
no esta matriculado en mi
asignatura?

Si por cualquier motivo usted ha dado acceso manualmente a algun estudiante en su
asignatura, pero no tiene rol o el rol que tiene no le permite interactuar en la asignatura,
debe saber que excepcionalmente y debido a los acontecimientos sobrevenidos por el
COVID-19, es posible proporcionar rol de estudiante.

Sin embargo este rol es temporal, ya que cuando se restablezca la docencia a su estado habitual,
los alumnos podran acceder de forma automatica una vez acaben de realizar los cambios y
modificaciones en su matricula. El rol que le asignard sera el de estudiante invitado y podra
interactuar igual que lo haria un estudiante normal. Para proporcionar este rol, siga los siguientes
pasos:

1. Vaya al panel Administracion y pinche en usuarios, usuarios matriculados.

Se#fbribditinaR¥eéntana donde aparecemitodos los usuarios que hay actualmente en el

curso, . -
w Administracion del curso

#° Activar edicion
2. Busqueakesitudiante al que desea cambiarle el rol. Compruebe que tiene un rol que no
es el@ératrgdidritee simplemente no tiene rol.

3. Pinche encima del icono del 1apiz que aparece junto al rol del estudiante.

4. Pirﬁﬁfﬁﬁiﬁaltﬁépara gue se despliegue el menu con los distintos roles que hay
dispeniblesdarasasignar. Elija estudiante invitado.

No hay seleccion

O I' . e SRR z | v
5. Aparecerd‘elrel asignado a ese usuario. Si se ha equiygcado al seleccionar rof, gfche

sobre la Xﬂra eliminarlo y vuelva a repetir el punto awnkeridipermiso de edicion
6. Para finalizar, pinche sobre el icono de guardar y se paengeraes@sdambios. Si pincha
sdbre la ue esta justo allado,se"cancelaratgePeracion y tendrd que empezaryde

) [ X



https://ayudame.uhu.es/info/uploads/images/gallery/2021-09/image-1631897701237.png
https://ayudame.uhu.es/info/uploads/images/gallery/2021-09/image-1631897921038.jpg
https://ayudame.uhu.es/info/uploads/images/gallery/2021-09/image-1631897932823.jpg
https://ayudame.uhu.es/info/uploads/images/gallery/2021-09/image-1631897943514.jpg
https://ayudame.uhu.es/info/uploads/images/gallery/2021-09/image-1631897954494.jpg

nuevo desde el punto 3.
m
- -
| . - | 3

—>[C]
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;Como habilitar la
automatriculacion en una
asignatura? (Espacios
Virtuales)

’Para dar de alta a cualquier usuario en un espacio en Moodle, debe
asegurarse primero que tenga credenciales de la UHU y haya entrado en
la plataforma alguna vez.‘

Como docente de la Universidad de Huelva, usted puede facilitar el
acceso a su/s espacios en moodle a cualquier estudiante, PDI, PAS o
usuario externo a la Universidad, siempre que tenga una cuenta de
correo de la UHU. Pero debe tener en cuenta que esta opcién solo es
posible en Espacios Virtuales, NO en Aulas Virtuales.

Entre las posibles opciones que tiene para proporcionar el acceso a un espacio, puede habilitar la
automatricula para que esa tarea le resulte menos tediosa.

1. Para ello, despliegue el mend usuarios dentro de su asignatura y pinche en
Métodos de matriculacion. En esta pagina, despliegue el menu Anadir método vy elija
Automatriculacién.

Pagina Principal Mis cursos CIM-SEV Usuarios Métodos de matriculacion

NAVEGACION Métodos de m trlcuIaC|0n
2. Introduzca una contrasena que sera la que luego proporcione a sus estudiantes para

% ADMINISTRACION Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar

pOd q r e ntra I’ Matriculacion manual 2 + L&

Pagina Principal Mis cursos CIM-SEV Usuarios Métodos de matriculacion

Por d&fEXtD, el rol que se asignarduelasapecstatadnque accedan serd el de estudiante. Pero

si geseahakilitar la automatriculaciondrmbign para el profesorado participante en su
espagivirtdal, repita de nuevo desde el paso 1, concediendo rol de profesor, en lugar de

Personalizar nombre
eSt ",IE Agwar e¢§mon

¥ Usuarios Habilitar las matriculaciones ;.
2. Usuarios matriculados existentes

* Métodos de matriculaciéon
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Si lo desea, puede ajustar otros parametros, como por ejemplo la fecha de la matriculacién, que le
pueden resultar utiles:

* Duracion de la matricula: Puede indicar el tiempo en el que la matricula sera vélida,
desde el momento en que el usuario se automatricula. Una vez cumplido ese tiempo,
moodle no le permitira el acceso a la asignatura. Si no esta marcada la casilla habilitar,
la duracién de la matricula sera ilimitada por lo tanto el estudiante seguira teniendo
acceso hasta que usted lo elimine manualmente.

* Fecha de matriculacion: Si habilita la fecha de inicio y fecha limite, moodle sélo
perrbignesignsie &z tuaiidalas matricujarse emiasn rango dg tigmpg,determinado por usted.
Pasada la fecha limite de matriculacién, la plataforma no permitira matricularse a nadie
mas. Si desea ampliar el plazo, debera entrar de nuevo en los ajustes de la
automatriculacién y modificar este parametro.

Fearha da inicin Ty S s s P e TER s A
iRecuerde!: la automatriculacién sélo esta permitido en espacios virtuales, NO en aulas

virtuales. Vea la matriculacion en aulas virtuales
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;COmo se da acceso a un
docente externo en Moodle?

Si, se puede matricular a docentes externos a la UHU. Para ello debe completar un formulario con
una serie de datos y siguiendo unos parametros, como se detalla a continuacién:

1. Rellenar datos de los usuarios.
2. Remitir datos al Servicio de Ensenanza Virtual.

Rellenar datos de los usuarios

Para facilitar la introduccidén correcta de los datos de los nuevos usuarios se proporciona una hoja

de datos que puede descargar aqui. En dicha hoja hay que rellenar las pestafas:

1. Datos Personales (rellenar por el solicitante)
2. Datos de asignaturas (rellenar por el solicitante)
3. Datos de Matriculacidn (rellenar por el solicitante). ;

15
16

. . . 7 7 y I 1
En los apartados siguientes explicaremos como rellenarLada una de fas pestarnas.
19
20
21
22
23

Datos Personales

» M & | 1.Datos Persenales (rellenar por el solicitante ) | 2. Datos de asignaturas (rellenar por el solicitante)
Hoja1de5 PageStyle_1. Datos Personal (rellenar por el solicit

La imagen siguiente muestra las diferentes columnas que conforman la hoja de calculo que servira
para almacenar los datos personales de los usuarios externos. Los datos a introducir son:

A B [ D E F G
APIDLINC . APELLIDO 2 DOCUMENTO  TIPO DOCUMENTO CORREOQ EXTERNO UHU

0 (o [~ o o [

ocumento numero de documento identificativo

o

° 'Tipo Documento: tipo de documento al que se refiere el nimero indicado en el campo
documento. Puede ser un pasaporte (PAS), un Numero de ldentificacién Fiscal (NIF) o un
NUmero de Identidad de Extranjero.

* Correo Externo UHU: direccién de correo electrénico a la que se mandaran todas las
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notificaciones al usuario.

E F [4
DOCUMENTO TIPO DOCUMENTO CORREO EXTERNO UHU
78596248M NIF antoniojimenez@dominio.es

ECorreos electréRizos a difeccloresgeicorreos con

D
APELLIDO 2

C
APELLIDO 1

a, . o o 1. n ol gy o | 0 n ", s
dominio outfook. En estos casos fa Universidad de Huetva no garantiza ta recepcion de las
credenciales de acceso.

Datos de asignhaturas

En esta hoja de célculo, tal y como se muestra en la figura siguiente, hay que indicar:

®* Cadigo de la Asignatura: Nombre o cddigo de la asignatura en la que se va a
matricular a los alumnos

* Aula/Espacio Virtual: Nombre corto del aula o espacio asociado al cédigo de la
asignatura. Si desea que se cree un espacio nuevo, deje este campo en blanco.

1 CODIGO DE LA ASIGNATURA AULAIESPACIO VIRTUAL
Debera intrg (Edgilh Egfaoi @intradas cComo asignaturas aistintas tengyi-Gel
3 Matematicas VI MVI-GIQ
j Recursos humanos RH-GTS
5 . " (4
Datos de Matriculacion

Esta Ultima hoja sirve para indicar en qué asignatura de las indicadas en el punto anterior desea
afnadir al usuario y con qué rol.

APELLIDO 1 APELLIDO 2 DOCUMENTO ASIGNATURA1

"

JIMENEZ GARCIA Matematicas Il student ext
editingteacher
manager

Apareceran tantas Ilineas como usuatios haya pupsto en el primer punto. Puede rﬁéﬂ[gu.@r a cada
usuario hasta en 19 asignaturas, perp para cada|una de effas tiene que MNAICarT Jweacher

-os-hombres-delas-asignaturas-indicadgs en el punto

cignahlra eh la que qni sre matricular al usuario |

D

ol
C KU

[ ) An:-n-nl-ll--.- oc 1in A~cn
:lyllal.ulﬂ. < UrTh uUTopy
a

anterior MarQI| e la

®* Rol: Indique el rol con el que desea matricular al usuario. Los valores admitidos son:

¢ student: alumno/a de la Universidad de Huelva matriculado/a en la asignatura. A
dicho usuario se le asocia el rol de estudiante en el aula virtual correspondiente.

° student_guest: alumno/a de la Universidad de Huelva que aun no se ha
matriculado/a en esa asignatura. A dicho usuario se le asocia el rol de estudiante en
el aula virtual correspondiente.

° student_ext: alumno/a externo a la Universidad de Huelva que debe tener acceso
a esa asignatura. A dicho usuario se le asocia el rol de estudiante en el aula virtual
correspondiente. Serd el rol que tendra que seleccionar.

© teacher: se le asociara el rol de profesor SIN permiso de edicién en el aula virtual.

° editingteacher: se le asociarda el rol de profesor CON permiso de edicién en el aula
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virtual.
° manager: se le asociara el rol de coordinador en el aula virtual.

Remitir datos al Servicio de
Ensenanza Virtual

Una vez rellenos todos los campos, debe adjuntar y remitir el fichero al Servicio de Ensefianza
Virtual. Para ello siga los siguientes pasos:

1. Conéctese al servicio de atencién al usuario del Servicio de Ensefianza Virtual.
2. Pulsé CreufrReguériminto. —
3. SelecBbiearsEr s Aulas Virtuales para docencia reglada o Espacios para la.
gestlén’ docenua e |nvest|gac|én. Inicio Servicios v Presentacion Quiénes somos Contacta Donde estamos
4. De entre.los requerimientos que le apareceran, pulse sobre el denominado
Solicitud.de Matriculacion/Desmatriculacidn de usuarios.. ...
5. En elllauhto y Descripcién indique el motivo por el que solicita la carga de alumnos.
6. Aiets  CruRgewie o wostrFecurmefcsComde  Cenastesien
Una yez.steada.la.selicitud.reciRira un correo cuando la peticion se complete. Tenga en
cuenta-gue las credenciales de acceso de cada usuario se mandard a la direccién de

Solicitud para eliminar un aula virual en Moodle (espacio correspondiente a docencia reglada)

correq.externa indicada en la primera pestafa de la hoja de célculo.

Solicitud de certificados expedidos por el Seniicio de Ensefianza Virtual. Por ejemplo, certificado de virtualizacion (uso de Aulas Virtuales donde aparecen las asignaturas impartidas en dicha aula durante un afio académico determinado)

Ay

Solicitud de Copia de seguridad y restauracion

Solicitud de Creacion de Aula Virtual

Creacion de un espacio web orientado a la imparticion de docencia presencial, semipresencial o totalmente virtual. En el Aula Virtual se matricularén los alumnos de los grupos de actividad que se indiquen

| ® solicitud de MatriculaciéniDesmatriculacion de usuarios |

Alia 0 baja a profesores @ grupos de alumnos de un aula virtual existente. No se llevaran a tramite solicitudes cuyo solicitante no sea uno de los profesores responsables de la asignatura

Solicitud de Modificacion Datos Generales de un Aula

MNotificacion de cambio en la categoria, nombre del €spacio, ipo de estructura del curso, ete.

Solicitud de Reinicio de Aula Virtual
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Activacion del mdédulo:
Invitacion a un Aula/Espacio
Virtual

Este nuevo método de matriculacién permite invitar a usuarios/as a su Aula/Espacio Virtual,
facilitando el acceso y otorgando el rol deseado. La invitacién se envia por correo electrénico y
contiene un enlace de acceso de un solo uso. Cuando el usuario hace clic en el enlace e inicia
sesién en el sitio, se inscribe automaticamente en el curso y el enlace de invitacién se marca
como utilizado. Para activar dicha opcién, debe sequir los siguientes pasos:

1. Seleccione Usuarios en el blogue de Administraciéon del curso y pulsar sobre métodos de
matriculacion.

&8 Administracion & 3 -5

2.-Aseentindaciénuse abre una nueva ventana donde le aparece la opcién de afadir nuevos
méwedosrdesmatriculacion, pulse sobre Invitacién

# Desactivar edicion
3VigpedeselenaatriNacik@ntana, donde podra seleccionar cdmo quiere ver configurada esta opcion
en, sy asignatura:

Usuarios Arriba/Abajo Editar

Invitacién 1. Indique el nombre con el que visualizara el médulo.

¥ Colapsar todo

~ Invitaciéon

2. Marque si si | médulo visible en el bloque de métodos de matriculacién.
Personalizar nombre Invitacion)| 1

permitic invitaciones 3. Recuerde que sQIQ se puede mandar invitaciones a usuarios con cuenta en la UHU.

Enviar invitacién solo g1 tradgs , = o . ., .
TR A fndiqte S L8P dedea recibir en su correo confirmacion de que el/la usuario/a ha
Solicitar al estud:anteaiexﬁsﬂtadﬁe la |nVLLa_C|én

matricula

A cBntinmacionsien el apartado Valores de invitaciones por defecto puede mantener el formato
de gelectuién de roles y texto que aparece por defecto o modificarlo. En Agregar Rol (1) puede
selecaiomar si quiere usar este médulo para incluir dnicamente a estudiantes invitados o también a
profesernesrinvitados o sin permiso de ediciéon. Desde este apartado también podrd personalizar el
asuntondel: cegiees 0 el mensaje que llega por defecto al usuario. Para pasar al siguiente paso,
pulserGuandar cambios.
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- Valores de invitaciones por defecto

Urilizar la invitacidn con los valores por defecto

Asignar rol 1 [ARQUETIPG: Profesor con periso de eckitn|
Profesor Los profesores invitados pueden realizar cualquier accién dentro de un curso, incluyende cambiar actividades y calificar a los estudiantes. No pueden matricular a
invitado: otros profesores ni a estudiantes en el curso.
O Profesor sin permiso de edicién:Los profesores sin permiso de edicion pueden ensefiar en los cursos y calificar a los estudiantes, pero no pueden modificar las actividades.
Esmdiar‘te Los eswdiantes invitados son estudiantes no matriculados oficialmente en la asignatura pero que dentro del aula virtual tienen los mismos privilegios que un
=lnvitado: estudiante matriculado.
-
Mensaje )
fe - - - = =
I[|A |B|I||sk||[Ff>|Q Fi ¥ | E=EE
A
[ Permitir que el usuario invitado se ponga en contacto conmigo en (su direccién aparecerd en el campo "DE". Si no se selecciona, el campo "DE" serd
ayudame@cv.uhu.es)
[ Notificarme en ndo el usuario haya aceptado la invitacién

Si marca NO en Utilizar la invitacidon con los valores por defecto, podra realizar estas
modificaciones cuando vaya a invitar al usuario.


https://ayudame.uhu.es/info/uploads/images/gallery/2022-07/valores-predeterminados.jpg

COomo invitar usuarios

Una vez activado el método de invitacién, si desea enviar una, siga los siguientes pasos:

1 En el blogue de Administracidon , pulse en Usuarios y Usuarios matriculados.

& Administracion o+ -

v Administracion del curso
£* Editar ajustes
# Desactivar edicion
£ Finalizacion del curso
v Usuarios
&+ Usuarios matriculados /
> Métodos de matriculacion
& Grupos
> Permisos
&+ Otros usuarios
Y Filtros

> Informes

2. Junto a la opcién de matricular usuarios verda el nuevo botdn de Invitar usuarios, pulse sobre él.

%. Sti no I(t) ha indicado en la activaciéon del método, seleccione con que rol de acceso para el/los
articipantes . : o : -, .
usuario/s al que esta enviando la invitacién. A continuacion, en el recuadro de D

. Lo . . Matricular usuarios Invitar usuarios
correo escriba, separando por comas, los correos electrénicos si son varios los usuar 0S que
quiere invitar. Sklo-desea, puede personalizar el asunto y/o el mensaje que quiere gu€sele ©
mande al.usuario.

El mensaje que se envia esta predisefiado, sélo puede modificar parte del cuerpo del texto y
aparecera entre la fecha del curso y Acceda con sus datos para confirmar la matriculacién.

/ & Estudiante Los estudiantes invitados son estudiantes no matriculados oficialmente en la asignatura pero que dentro del auls virtual tienen los mismos privilegios que un

®
Invitado: estudiante matriculado.

A quién desea invitar?

4. Si quiere que el usuario contacte con usted debe marcar este apartado y seleccionar en el
Hola,

campo "DE" su correo, si no lo hace, el mensaje se enviard a ayudame@cv.uhu.es y no a usted.

. s Ha recibido una invitacion para unirse al siguiente curso: . . . . s
También puede marcar si quiere recibir nofificacionés cuando el usuario acepte la invitacion.

= Nombre de curso: Galeria archivos multimedia
» Fecha de inicio: jueves, 7 de julio de 2022, 00:00
» Fecha de fin: viernes, 7 de julio de 2023, 00:00

T

Acceda con sus datos para confirmar la matriculacién en el curso.

Al pulsar en el link, usted reconoce que es la persona a la que se dirige este correo electronico y a la que va dirigida
esta invitacion.

Aceptar invitacion
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Asunto

0 Invitacién al curso: Practis

Mensaje
i ® |[3)[a~[B[1 v w|[=]E
)
Permitir que el usuaria invitado se ponga en contacto conmigo en (su direccién aparecera en el campo "DE". Si no se selecciona, el campo "DE” seré
I ayudame@cv.uhu.es)
] Norificarme en cuando el usuario haya aceptado la invitacién

Invitar usuarios

Tras pulsar Invitar usuarios aparecera un mensaje de confirmacién de envio.

La invitacién a un Aula/Espacio virtual tiene, por defecto, un periodo de 15 dias de validez.
Si el usuario acepta la invitacién pasados esos dias, el acceso al Aula/Espacio no se
realizara.
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