;COmo se da acceso a un
docente externo en Moodle?

Si, se puede matricular a docentes externos a la UHU. Para ello debe completar un formulario con
una serie de datos y siguiendo unos parametros, como se detalla a continuacién:

1. Rellenar datos de los usuarios.
2. Remitir datos al Servicio de Ensenanza Virtual.

Rellenar datos de los usuarios

Para facilitar la introduccidén correcta de los datos de los nuevos usuarios se proporciona una hoja

de datos que puede descargar aqui. En dicha hoja hay que rellenar las pestafas:

1. Datos Personales (rellenar por el solicitante)
2. Datos de asignaturas (rellenar por el solicitante)
3. Datos de Matriculacidn (rellenar por el solicitante). ;
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En los apartados siguientes explicaremos como rellenarLada una de fas pestarnas.
19
20
21
22
23

Datos Personales

» M & | 1.Datos Persenales (rellenar por el solicitante ) | 2. Datos de asignaturas (rellenar por el solicitante)
Hoja1de5 PageStyle_1. Datos Personal (rellenar por el solicit

La imagen siguiente muestra las diferentes columnas que conforman la hoja de calculo que servira
para almacenar los datos personales de los usuarios externos. Los datos a introducir son:
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APIDLINC . APELLIDO 2 DOCUMENTO  TIPO DOCUMENTO CORREOQ EXTERNO UHU
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ocumento numero de documento identificativo
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° 'Tipo Documento: tipo de documento al que se refiere el nimero indicado en el campo
documento. Puede ser un pasaporte (PAS), un Numero de ldentificacién Fiscal (NIF) o un
NUmero de Identidad de Extranjero.

* Correo Externo UHU: direccién de correo electrénico a la que se mandaran todas las
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notificaciones al usuario.
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dominio outfook. En estos casos fa Universidad de Huetva no garantiza ta recepcion de las
credenciales de acceso.

Datos de asignhaturas

En esta hoja de célculo, tal y como se muestra en la figura siguiente, hay que indicar:

®* Cadigo de la Asignatura: Nombre o cddigo de la asignatura en la que se va a
matricular a los alumnos

* Aula/Espacio Virtual: Nombre corto del aula o espacio asociado al cédigo de la
asignatura. Si desea que se cree un espacio nuevo, deje este campo en blanco.

1 CODIGO DE LA ASIGNATURA AULAIESPACIO VIRTUAL
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3 Matematicas VI MVI-GIQ
j Recursos humanos RH-GTS
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Datos de Matriculacion

Esta Ultima hoja sirve para indicar en qué asignatura de las indicadas en el punto anterior desea
afnadir al usuario y con qué rol.
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®* Rol: Indique el rol con el que desea matricular al usuario. Los valores admitidos son:

¢ student: alumno/a de la Universidad de Huelva matriculado/a en la asignatura. A
dicho usuario se le asocia el rol de estudiante en el aula virtual correspondiente.

° student_guest: alumno/a de la Universidad de Huelva que aun no se ha
matriculado/a en esa asignatura. A dicho usuario se le asocia el rol de estudiante en
el aula virtual correspondiente.

° student_ext: alumno/a externo a la Universidad de Huelva que debe tener acceso
a esa asignatura. A dicho usuario se le asocia el rol de estudiante en el aula virtual
correspondiente. Serd el rol que tendra que seleccionar.

© teacher: se le asociara el rol de profesor SIN permiso de edicién en el aula virtual.

° editingteacher: se le asociarda el rol de profesor CON permiso de edicién en el aula
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virtual.
° manager: se le asociara el rol de coordinador en el aula virtual.

Remitir datos al Servicio de
Ensenanza Virtual

Una vez rellenos todos los campos, debe adjuntar y remitir el fichero al Servicio de Ensefianza
Virtual. Para ello siga los siguientes pasos:

* Conéctese al servicio de atencién al usuario del Servicio de Ensefianza Virtual.

2. Pulsé Craut'Reguetimiento. .

3. SelecBbiearsEr s Aulas Virtuales para docencia reglada o Espacios para la.
gestlén’ docenaa e |nvest|gac|én. Inicio Servicios v Presentacion Quiénes somos Contacta Donde estamos

4. De entre.los requerimientos que le apareceran, pulse sobre el denominado
Solicitud.de Matriculacion/Desmatriculacion de usuarios.. ...

5. En elllauhto y Descripcién indique el motivo por el que solicita la carga de alumnos.

6_ Aiets  CoaRqemie o wostFecurme s Comdor  Cena Sesfn

Una yez qreada. la.salicitud.recibira un correo cuando la peticion se complete. Tenga en
cuenta-gue las credenciales de acceso de cada usuario se mandard a la direccién de

Solicitud para eliminar un aula virual en Moodle (espacio correspondiente a docencia reglada)

correq.externa indicada en la primera pestafa de la hoja de célculo.

Solicitud de certificados expedidos por el Seniicio de Ensefianza Virtual. Por ejemplo, certificado de virtualizacion (uso de Aulas Virtuales donde aparecen las asignaturas impartidas en dicha aula durante un afio académico determinado)

) Solicitud de Copia de seguridad y restauracion

» Solicitud de Creacion de Aula Virtual

Creacion de un espacio web orientado a la imparticion de docencia presencial, semipresencial o totalmente virtual. En el Aula Virtual se matricularén los alumnos de los grupos de actividad que se indiquen

| ® solicitud de MatriculaciéniDesmatriculacion de usuarios |

Alia 0 baja a profesores @ grupos de alumnos de un aula virtual existente. No se llevaran a tramite solicitudes cuyo solicitante no sea uno de los profesores responsables de la asignatura
) Solicitud de Modificacion Datos Generales de un Aula

MNotificacion de cambio en la categoria, nombre del €spacio, ipo de estructura del curso, ete.

» Solicitud de Reinicio de Aula Virtual

Dosmatricatasion oo alamnss y chminacion 46 idos 565 datos (participasion on 5705, arohives sulidos; oio)

) Solicitud General
ReV | S | é n #lﬁe esta tramite para realizar cualquier otra solicitud no recogida en el resto de opciones.
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