Tareas

[ ) 7
Cémo agregar una tarea en moodle
* Cémo usar Anotaciones en PDF
®* ;Cudl es el tamafio maximo permitido para los archivos subidos? ;Y si necesito subir

alguno que excede?



Cdmo agregar una tarea en
moodle

La actividad Tarea de Moodle permite al docente habilitar un lugar dentro de la asignatura donde
la/el estudiante pueda entregar su trabajo. La entrega que haga, se quedara alojada en la
asignatura mientras dure el curso actual, siempre que usted no la elimine. Esto evita que usted
reciba en su correo los archivos de los trabajos realizados con el consiguiente problema de posible
saturacién de su bandeja de entrada del correo.

Para crear una tarea en Moodle debe activar la edicién y seleccionar Agregue una actividad o
recurso, marque Tarea y después Agregar.



Agregue una actividad o recurso X
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— Agregar Cancelar

Al crear una nueva Tarea, es importante dar instrucciones claras a los/as estudiantes.

Es recomendable que en el campo Descripcion indigue a sus estudiantes algunas normas de
presentacion del archivo para asi evitar posibles fallos de recepcidon y lectura. En la imagen se
muestra algunas claves importantes a tener en cuenta, tales como nombre del alumno/a en el
archivo, formato del archivo o la extensién.
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~ General

Nombre delatarea*  1rapa0 e clase

Descripcion [

Se ha habilitado este apartado para que poddis entregar vuestro trabajo de clase. Antes de entregarlo debgis tener en cuenta las instrucciones que
se dan aqui:

1. Poner en el archivo nombre y apellido(s) para guardarlo

2. Guardarle en formato .pdf

3. Tener en cuenta la extension y el peso (20 MB max.)

Es posible agregar a la tarea un archivo adicional por si necesita proporcionar a sus estudiantes
algun tipo de material extra (texto para comentario, una imagen para analizar, preguntas
orientativas para la realizacién de éste, etc...) o algunas indicaciones precisas sobre la realizaciéon
del trabajo.

Archivos adicionales Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite

G . oo
Busque el archivo en su
]

Archivos ordenador y agréguelo

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

O arrastre y suelte aqui

Ajuste el dia y la hora en el campo Fecha de entrega. La fecha y hora que indique aqui sera la
fecha en la que sus estudiantes deberan hacer la entrega, aunque se permiten envios posteriores,
dichas entregas se marcaran como retrasada. Si habilita Permitir entregas desde (opcional) y
pone una fecha y hora concretas, los estudiantes podran hacer entregas a partir esa fecha. Si esta
deshabilitado, los estudiantes podrdn comenzar las entregas de inmediato. De cualquier manera,
usted siempre sabrd el dia y la hora en la que el/la alumno/a entregd el trabajo.

~ Disponibilidad
Permitir entregas desde 12 |v| abril v| 2020 |v| 09 |v| 00 |v @Habiiitar

Fecha de entrega 25 |~ abri v| 2020 |v| 00 |v| 00 |v @Habmtar

Para impedir envios después de la fecha de entrega debe ajustar la Fecha limite de la tarea. En
este campo debe poner especial atencion.
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* Si no lo habilita, es decir el recuadro junto a la fecha y hora no estd marcado, la plataforma

permitira que el estudiante siga editando su entrega ilimitadamente, incluso aunque usted ya la
haya calificado.

* Si lo habilita y pone una fecha (siempre posterior a la de entrega), la tarea se cerrara y ningun
estudiante podra hacer entregas después de esa fecha.

Fecha limite 5 |w

mayo M 2020 (wf 23 [+ 59 |+ bt habi!itar

Recordarme calificar en 26 jU||D 2020 00 00 @I@E I:l Habilitar

Aqui es muy importante que ajuste bien la hora de cierre y que tenga en cuenta que las
00:00 se considera ya la madrugada del dia siguiente, asi las 00:00 del dia 5 de mayo, sera
ya el dia 6 de mayo.

Opcionalmente, puede ajustar el campo Recordarme calificar en para que Moodle le avise que
debe calificar la tarea de sus estudiantes.

También debe establecer el tipo de envio en el apartado Tipos de entrega. En este apartado
debe marcar Archivos enviados para que los estudiantes puedan subir un archivo en el formato
gue usted haya solicitado, asi como el nimero de archivos requeridos para la tarea y el tamafio
maximo del archivo. Por defecto viene seleccionado el maximo, 20MB.

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega [ Textoen linea & Archivos enviados

Limite de palabras Habilitar

MNUmero maximo de archivos 1 j
subidos

Tamafio maximo de la entrega g0 e e subida (20MB) j
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Aunque, si lo desea, puede habilitar la opcion de Texto en linea en lugar de Archivos enviados
e indicar el nimero de palabras maximo que le permite al estudiante. Al estudiante se lemostrara
un recuadro donde podrd escribir su trabajo. Este tipo de tarea es recomendable si loque va a
pedir a sus alumnos/as es algo breve.

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega exto en linea £ Archivos enviados

Limite de palabras 800 Habilitar

En el apartado Configuraciéon de entrega deberd decidir:

- Si habilitar el botén de envio. Si lo habilita, sus estudiantes tendran que pulsar el botén de
Enviar tarea para confirmar que es su entrega definitiva. Entretanto, la plataforma permitird que
los estudiantes puedan tener una versién borrador de su entrega en el sistema y que puedan
seguir modificando mientras la tarea esté abierta. A usted no le aparecera como entregada hasta
gue el estudiante pulse el botén de enviar. Si lo desea, cuando la fecha fin de entrega haya
vencido, usted puede cambiar esta opciéon de No a Si, de este modo todas las entregas realizadas
hasta entonces se consideraran como definitivas.

~ Configuracién de entrega

Requiere que los alumnos pulsen el No [+
boton de envio

Es necesario que los estudiantes
acepten las condiciones de entrega

- Si habilitar el botén de aceptacidon de las condiciones de entrega. Si lo habilita el alumno
no podré realizar su entrega hasta que acepte que el archivo que va a enviar es de su autoria.
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* Erhis assignment is my own work, except where | have acknowledged the use of the works of other people.

Tamafio méaximo para nuevos archivos: 20MB, ndmero maximo de archivos adjuntos: 1

Archivos enviados

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afiadirios
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Como usar Anotaciones en
PDF

;Como ver las tareas entregadas?

Una vez que los/as estudiantes hayan presentado sus tareas, acceda a los archivos enviados para
comenzar con las calificaciones/comentarios de las tareas entregadas.

1. Acceda a la tarea y haga clic en Ver/Calificar todas las entregas

Tarea Modulo 1

Sumario de calificaciones

Participantes 5
Borradores 0
Enviados 4

Pendientes por calificar 4

=3 | Ver/Calificar todas las entregas Calificacion

2. Busque el/la estudiante que desea calificar y seleccione Calificacién
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Accidn sobre las calificaciones

Elegir... j

Imagen Ultima Comentarlos Ult
del Nombre/ Ndmero medificaclén dela mo
usuarlo Apellido(s) deID Direcclén de correo Estado Callficacién Editar (entrega) Archlvos envliados entrega (ca

4 4 Enviado Editar ~ lunes, 24 de : . [
’ I Calificacion I Wi adaptacidn plan
palr? JU|!D de 2017, de estudios Comentarios
calificar 11:33 2016-17.docx (0)

B | i iy om ol . Enviado —_— Editar ~ lunes, 24 de »
I para e Julio de 2017, clendar\m 617.pdf Comentarios

—-— calificar 11:35 ' (0)

Enviado Editar ~ lunes, 24 de ! — - »

" ' = Ssin titulo 1.odt

- para Calfficacion Julio de 2017, - Comentarios

» calificar 11:34 0)

- I “ [E——— - , Enviado Editar ~ martes, 11 de ; [

& = - ' 8 salas de

B para Calficacion Julio de 2017, eoconferencwa pdf Comentarios

» calificar 12:07 i (0)

Wi salas

videocenferencia.docx

salas
videocenferencia.odt

B n 3 sin — Editar ~
entrega Calificacion

Con las selecclonadas... Bloquear entregas ,|

3. Automaticamente se generara un documento en PDF en el que podra incluir anotaciones
y calificar directamente.

Curso: MANUAL MOODLE
Tarea: Prueba comentarios/correccién tareas B - - - AL
# Fecha de vencimiento: martes, 18 de julio de 2017, 12:20

3de5Y

Pigina1des B> | & 8 Y x| @ N\NDOO|¥ 6|2 X Entrega

SALAS DE VIDEOCONFERENCIA = 5™

La tarea fue enviada 6 dias 23 horas antes
El estudiante no puede editar esta entrega

~
DEL SERVICIO DE ENSENANZA e
Wl salas videoconferencia.doc
= salas videoconferencia.odt

VIRTUAL

Calificacién

Actualmente, el Servicio de Ensefianza Virtual dispone
de 3 salas fisicas de videoconferencias ubicadas en el
Edificio Juan Agustin de Mora (Campus ElI Carmen),
dotadas tecnologicamente para acoger eventos
multimedias como  videoconferencias, ponencias, Comentarios de retroalimentacion %
reuniones, clases o examenes.

Calificacion sobre 100

Calificacion actual en el libro de calificaciones

B 4v B | |[EE] L RN

Dichas salas se distinguen principalmente por el nimero
de participantes que pueden llegar a acoger.

La herramienta Anotacion en PDF de Moodle, permite marcar, anotar y ofrecer feedback

al alumnado en una tarea. Una vez que el/la alumno/a envia un archivo, en formato PDF, el
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profesor puede utilizar las opciones de la barra de herramientas para remarcar las
correcciones en el archivo, ademas de calificarlo.

Anotaciones y calificacion de la
tarea entregada

Para introducir anotaciones o calificar la tarea es importante distinguir tres secciones en el

documento que se genera:

Curso: CURSO 1 Al 1al P
Tarea: Probando Anotaciones PDF ! umn(.’ alu
4 Fecha de vencimiento: lunes, 24 de julio de 2017, 00:00 - :

4 Pigna2de2s B B 8 ¥k N\NOO ¥ 6 L Entrega

| Enviado para calificar
Calificado

3 dias 11 horas restante

El estudiante puede editar esta enfrega
I8 general salas fisicas_V2.pdf

» Comentarios (1)

Calificacién
Caracteristicas de la sala
Calificacién sobre 100 (@)
Arranque de la sala

Pasos a segulr para reallzar una videoconferencla Calificacion actual en el libro de calificaciones
Pasos a segulr para reallzar una retransmlstén de una clase 50,00

Comentarios de retroalimentacion

Faltan los nimeros de paginas B A~ |B| 1|

Notificar a los estudiantes & [ETEILERETINEE Reiniciar

1. En el apartado sefialado con el numero 1 podra identificar:

Curso: CURSO 1
Tarea: Probando Anotaciones PDF Alumno 1 alu o P
# Fechade vencimiento: lunes, 24 de Jullo de 2017,00:00

d| Pigna2de2s (P | & 8 Yk \NOO ¥ 6| & Entrega

como el numero de paginas del documento.

directamente al alumno/a en el menu desplegable.

En la parte central: alumno/a que esta calificando (nombre, apellidos y correo

1017

101V

50,00

v >

En el lateral izquierdo: curso y tarea que se esta calificando, fecha de vencimiento, asi

En el lateral derecho: podrd cambiar de usuario avanzando, retrocediendo o buscando

electrénico) y la botonera caracteristica de Anotaciones en PDF. La siguiente imagen

m

v
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describe los botones a utilizar en el editor PDF

Pemite hacer un filtrado en la busqueda de comentarios

Pemite realizar cualquier comentario en el documento

Selecciona el color de fondo en el que va a ir el comentario

Pemmite seleccionar cualgquier accion realizada en el editor
PDF para moverla o eliminarla

Pemite escribir sobre el documento como si tuviese un
lapiz

Inserta una linea en el documento

Inserta un recuadro

Pemite rodear cualquier parte del documento

Pemmite subrayar y destacar cualquier parte del documento

Y Seleccionar el color en el que se va a subrayar y destacar

Pemite incluir una marca en el documento

Pemmite escoger la marca que se quiere incluir de entre las
siguientes: %

- En el apartado sefalado con el nimero 2 podra identificar:
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Caracteristlcas de la sala
Arranque de la sala
Pasos a segulr para reallzar una videoconferencla

Pasos a segulr para reallzar una retransmision de una clase

v

Faltan los nimeros de paginas El

Notificar a los estudiantes &

® En la parte central: La tarea/archivo a calificar con las anotaciones,
marcaciones....realizadas con la botonera de Anotaciones en PDF .

® En la parte inferior: seleccion o no de Notificar a los estudiantes, Guardar cambios o
Reiniciar para no guardar modificaciones.
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- En el apartado sefalado con el numero 3 podra identificar:
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Entrega

Enviado para calificar
Sin calificar
La tarea fue enviada 6 dias 23 horas antes
El estudiante no puede editar esta entrega
A salas de videoconferencia.pdf
W salas videoconferencia.doc
= salas videoconferencia.odt
¥ Comentarios (1)

Calificacion

Calificacion sobre 100

Calificacion actual en el libro de calificaciones

Comentarios de retroalimentacion ::
B 4~ |B|1|[E|iE||L R =
Archivos de retroalimentacian ::

TaTIarkD -SRI R SrCheds Meevas: Sen Bmete

A
.
GE]
Il
iill

* [l Archivos

-~

* El el apartado Entrega si en la configuracién de la tarea se configura para varios
archivos de entrega, podra seleccionar los diferentes archivos que el/la estudiante
Y puede ver también los Comentarios

suba.
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que el alumno/a haga junto a la entrega de tarea.

Entrega

Enviado para calificar

Calificado

La tarea fue enviada 6 dias 23 horas antes
El estudiante no puede editar esta entrega

----- J8 salas de videoconferencia.pdf

= th zalas videoconferencia.doc

= salas videoconferencia.odt

p Comentarios (1)
* En el apartado Calificacidn, puede calificar la tarea de forma numérica. La calificacién

que introduzca aqui, sera la que vea el alumno/a en el sitio calificaciones. Es
recomendable calificar sobre 100, ya que Moodle trabaja con porcentajes, asi si usted
desea calificar a un estudiante con un 5, deberd poner 50 y si desea ponerle un 4,9,

debera escribir 49.
Puede introducir comentarios de retroalimentacién para el alumnado durante la
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evaluacion de la tarea e incluso afiadir un archivo en el formato deseado.

[Caliﬁcaciﬂn

Calificacion sobre 100

Calificacion actual en el libro de calificaciones

100,00

Comentarios de retroalimentacion

EA
&1
== - — 1=
Bl Mav | B |l ||E=E|iE]|| L2
Archivos de retroalimentacion 2
Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite
GlR|& s (= | =
» @l Archives
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;Cual es el tamano maximo
permitido para los archivos

subidos? ;Y si necesito subir
alguno que excede?

El tamafio maximo es de 20MB. Si necesita subir algun archivo superior a este tamafo, como por
ejemplo el de una copa de seguridad a restaurar, puede ponerse en contacto con el servicio

técnico mediante la plataforma Aylddame.
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