
A la hora de organizar las preguntas que va a utilizar en un cuestionario, es conveniente que estén
separadas en categorías, esto le ayudará a encontrar las preguntas fácilmente cuando las vaya a
agregar al cuestionario.

Las distintas jerarquías que puede definir le permite ordenar sus preguntas en categorías,
subcategorías, sub-sub categorías, etc. de forma ilimitada. Aparte de tener todas sus preguntas
bien organizadas dentro de su asignatura, las categorías y sub categorías le pueden resultar
efectivas cuando elabore cuestionarios con preguntas aleatorias, que podrá seleccionar tanto de
una categoría como de cualquiera de sus subcategorías.

Por ejemplo, si elabora un cuestionario del tema 1 y ese tema trata de los artistas renacentistas,
puede crear una categoría que se llame “tema 1”, una subcategoría que se llame “arquitectura”,
otra que se llame “pintura” y otra que se llame “escultura”.

Puede añadir una categoría (editable en todo momento) desde el bloque de Administración de
su asignatura. Despliegue el menú Banco de preguntas y seleccione Categorías.

Por defecto, le aparecerá una primera categoría (padre) que coincide con el nombre de su
asignatura. A partir de ahí, añada otras categorías que estén dentro de esa principal. En la
ventana de edición de categorías, ajustes los parámetros necesarios; categoría padre, nombre y
descripción (no es necesaria) y pulse sobre Añadir categoría.

Al crear la categoría, observará que junto al nombre aparece entre paréntesis un 0, esto indica el
número de preguntas agregadas a esa categoría, que cambiará conforme vaya añadiéndole
preguntas.

Pulse sobre el número entre paréntesis que indica la cantidad de preguntas que ha elaborado
previamente y se abrirá el banco de preguntas que ya tiene creado. Desde ahí podrá añadir las
preguntas a esa categoría o a cualquier otra que ya tenga en la asignatura. Para ello, marque la(s)
pregunta(s) que desea mover, elija la categoría y por último pulse sobre Mover a.
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