Codmo crear grupos y
agrupamientos

Configurar Grupos y
Agrupamientos

Para trabajar con los grupos y los agrupamientos, el profesor debe crear esas categorias. Para
hacerlo, desde el blogue Administracidn, pulse en Usuarios a continuaciéon en Grupos



¥ Administracion del curso

¥ Editar ajustes
/" Activar edicién
¥ Finalizacion del curso
¥ Usuarios
2. Usuarios matriculados
P Métodos de matriculaciéon
P Permisos
2. otros usuarios
Y Filtros
P Informes

o Configuracion Calificaciones

Al entrar en Grupos aparece una nueva pagina con varias pestafas.
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Crear grupo

Crear grupos automaticamente

Importar grupos

Por defecto, aparecen creados los grupos matriculados desde Universitas XXI. Estos grupos

no se pueden/deben eliminar ni modificar pues afectaria a la matriculacién del alumnado, por
tanto, para trabajar con grupos en su aula virtual, tiene que crear tantos grupos como desee o
tenga para trabajar en su clase.

COdmo crear grupos

La primera pestana es para trabajar con los Grupos. Hay tres opciones para crear los grupos.

- Crear grupo: creacién manual del grupo de alumnos matriculado.

- Crear grupos automaticamente: los grupos se generan automaticamente con los alumnos
matriculados.

- Importar grupos: los grupos pueden ser importados mediante un archivo de texto con un
formato de archivo determinado.

Si selecciona la opcion Crear grupo le aparecerd una pagina para configurar los datos del grupo.
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Seleccione un archivo...

-~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Ponga un nombre al grupo los datos y pulse guardar. Cree tantos grupos como necesite. Una vez
creado los grupos, apareceran dos nuevos botones bajo los grupos y se activara la pestafa de
Agregar/quitar usuarios.
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Una vez creado el grupo, si necesita editarlo puede hacerlo desde Editar ajustes del grupo.
Seleccione el grupo que quiere editar y pulse el botdn. Si necesita eliminarlo, seleccione el grupo y
pulse Eliminar grupo seleccionado

Para agregar miembros en un grupo, seleccione el grupo y tras pulsar Agregar/quitar usuarios
aparece una nueva ventana. Para afadir a miembros en el grupo, pulse sobre el usuario y
Agregar. Haga esta operaciéon tantas veces como alumnos necesite afiadir.
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Regresar a los grupos

El nimero que hay entre paréntesis al lado de los grupos indica el nUmero de usuarios que lo
compone
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Cémo crear Agrupamientos

Los Agrupamientos son un conjunto de grupos. Para crear los Agrupamientos primero hay que
tener formado los grupos. A continuacién pulse Crear agrupamiento

Grupos = Agrupamientos  Vision general

Agrupamientos

Agrupamlento Grupos Actlvidades Editar

Crear agrupamiento

Introduzca los datos solicitados y cree tantos agrupamientos como necesite.
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Crear agrupamiento

~ General

Nombre del agrupamiento* T

Nuamero de identificacion del
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Descripcion del agrupamiento = B I e v | &/ ==

En este formulario hay campos obligatorios =.

En el apartado editar puede modificar datos del agrupamiento. En el icono X puede eliminar el
agrupamiento. Una vez creados los Agrupamientos, afada los grupos pulsando el icono
Mostrar grupos en el agrupamiento.
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Agregue o quite los grupos que necesite.

Agregar/quitar grupos: T1
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