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:Cdémo accedo a Microsoft Teams?

¢Cémo creo una videoconferencia?

¢Puedo participar mediante un dispositivo movil?
(Es posible grabar las notas de una reunién?
¢Cémo grabo una sesién?

¢Quién puede iniciar una conversacién?

¢Cual es la duracién maxima de una reunién?
¢{Qué navegadores estan soportados?

;Cudntas personas pueden unirse?

¢Puede iniciar y detener una grabacién?

¢ Qué necesito para poder usarlo?



Teams: ;COmo accedo a
Microsoft Teams?

- Para poder acceder a esta herramienta es necesario que conozca sus credenciales (usuario y
contrasefia del correo electrénico de la universidad) de la UHU.

- Una vez haya introducido sus datos en el sistema, éste entendera que se trata de una direccion
de la universidad de Huelva y le redirigira directamente a la pagina de credenciales.

Importante: Si ya tuviera una cuenta de Microsoft con su direccién, debe pulsar sobre “cuenta
profesional o educativa”.



Teams: ;COmMoO creo una
videoconferencia?

1. Para crear una reunién virtual con Teams, debe entrar en el programa y pulsar sobre la opcién
“Calendario” que aparece en la barra de herramientas situada a la izquierda de su pantalla.

pe pulsar sobre la hora a la que desea realizar la videoconferencia/reunién, y
liferentes apartados solicitados como son el titulo de la reunién, una descripcién y

la misma.

adir asistentes individuales escribiendo sus nombres (auto completara el nombre
solo sabe una parte del mismo), o bien conseguir el enlace al pulsar sobre el botdn
squina superior derecha.
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Teams: ;Puedo participar
mediante un dispositivo
movil?

Teams esta adaptado para ser usado en cualquier dispositivo tanto fijo como mdvil.

Si el dispositivo movil tiene Android o I0S, es recomendable instalar la aplicacién nativa para el
sistema operativo.



Teams: ;Es posible grabar
las notas de una reunion?

No es posible



Teams: ;Como grabo una
sesion?

1. Es posible grabar una conversacidon en Teams pulsando sobre los tres puntos de la barra de
conversacién que aparece en la parte inferior de la ventana.
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Teams: jQuién puede iniciar
una conversacion?

Cualquier persona con un usuario valido de la UHU puede crear una videoconferencia. Si se ha
identificado en el sistema, entonces puede crear una reunién virtual.



Teams: ;Cual es la duraciodn
maxima de una reunién?

No hay limite de tiempo.



Teams: ;Qué navegadores
estan soportados?

Esta herramienta puede usarse en:

® Internet Explorer 11.

® Microsoft Edge.

*® La Ultima versién de Google Chrome.
® La Ultima versién de Firefox.

® Safari.



Teams: ;Cuantas personas
pueden unirse?

Hasta 250 personas simultaneamen te.



Teams: ;Puede iniciary
detener una grabacion?

Solo si es una persona de la misma organizacion, es decir, de la Universidad de Huelva.

No podran hacerlo invitados, anénimos o personas que no pertenezcan a la UHU.



Teams: ;Qué necesito para
l
poder usarlo?

- Para poder usar Teams es necesario que sea miembro de la comunidad educativa de la
Universidad de Huelva.

- Debe tener un ordenador, tablet, mévil u otro dispositivo similar con acceso a internet.



